MINISTERUL SANATATII
INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE WwProf.dr. George 1M, Georgescu” lasi

ANUNT
N R-ZU din data de 16.05.2019

wInstitutul de Boli Cardiovasculare wProfidr. George IM. Georgescu™ lasi, anunta scoaterea la concurs in
conformitate cu prevederile HG nr. 286/20] I. cu modificarile si completarile ulterioare a urmatoarelor posturi, cu
norma intreaga. pe durata determinata:

- | postinspector de specialitate I in cadrul Compartimentului achizitii publice. Contractare;
Conditii specifice de participare la concurs :

- absolvent studii superioare cu diplomna de licenta in domeniul economic:
= minim 6 ani si 6 luni vechime in specialitatea studiilor;
- experienta in domeniul achizitiilor publice:

Dosarele de inscriere se depun la sediul spitalului — secretariatul comisiei de concurs, respectiv la Biroul

RUNOS pana pe data de 06.05.2019 , ora 14.00, si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere la concurs cu specificarca postului pentru  care candideaza, adresata
conducatorului institutiei:

b) copia actului de identitate. sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii. dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si-ale altor acte care atesta cfectuarea unor
specializari. precum si copiile documentelor cate atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitat;

d) carnetul de munca sau. dupa caz adeverintele care sa ateste vechimea in munca, si/sau dupa caz. in

specialitate in copie;

(¢']

cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza':

f) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare cliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate:

2)  curriculum vitae:

Adeverinta care atesta starea de sanatate va contine. in clar, numarul. data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formularul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazat la pet. ¢) candidatul declarat admis la selectia dosarclor. care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia dc a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar. cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursuluj.

Actele prevazute la alin. b). ¢) si d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Concursul se va desfasura la sediul Institutului de Boli Cardiovasculare .Profdr. George 1M Georgesceu™
lasi, B-dul Carol 1. Nr. 50 si va consta din proba serisa - in data de 09.05.2019 ora 12.00 de verificare a
cunostintelor si interviu in data de 13.05.2019, ora 12.00.

Date de contact : Birou RUNOS. tel. nr. 0232 211834, int 110.

I cazal in care programul va suteri modificari pe parcursul derularii concursul RACesiea vor Fiajusd la cunostinta
o APy ¢

candidatilor prin atisare la sediul si pe paginag de intermet a unitatii www. cardioiasi.ro. \cc:i[llk~¢A7:},’”LZW',}UI‘)
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MINISTERUL SANATATII
INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE
«Prof.dr. George I.M. Georgescu’ 1ASI

Conditiile specifice de participare la concursul pentru ocuparea
postului de inspector de Specialitate I — perioada determinata
(6 Iuni), norma intreaga, in cadrul Compartimentului achizitii

publice - contractare, cu atributjj principale de achizitii publice;

* absolvent studii superioare de lunga durata cu
diploma de licenta in specialitatea economica;

* minim 6 ani si 6 luni vechime in specialitatea
economica;

* eXperienta dovedita in derularea activitatii de
achizitie publica;

* Cunostinte operare PC - MS Office (Word, Excel,

Internet Explorer, Outlook);

Manager
Prof. dr. Grigore Tinica



APRORBAT,
Manager,
Prof.dr. Grigore Tinies

Blhll()"h]fl(LL ropusa pentru C soncursul de ocupare a urrtl‘lt(>z_|_r‘gjiy/yzf1)_g§g15j;
-inspector de specialitate | - Compartiment achizitii publige - C(')/ntr'n('i;i Fe
- inspector de specialitate I - Biroy administrativ

I FEGEA nr 98 din 19 mai 2016 (factualizaia®) privind achizifiile publice:

2, LEGEA v 101 din 19 mai 2016 priving remediile sicile de atae i materie de
aribuire a contractelor de le.l)l/l[l& publica. a contraciclor sectoriale sia contractelor

deconeesiune de Tuerars s1concesiune de servicii, Precum sipentru oreanisaren <
functionarca Consiliului N wional de Solugionare o ¢ ontestatiilor:

) HOTARARL nr. 395 ip » unic 2016 (*ac walizata®) pentry aprobarca Normeloy
metodologice e aplicare a prevederilor referitoare la atribuiren contractului (e

achizific publica acordului-cadry dinbegca nr. 980016 privind achiziile publice

4, LEGEA e 03 i 1 Faprilic 2006 (#+ “republicata® ) privind retorma in domeniy
sanatatin. cu mudtllmnh stcompletarile ulterioare mlul VI Spitalele

>. Sistemul - Ilectronie de Achiziti Publice: MANUALL DE UTHIZARE
platformei SEAP (e cane autoritatea contractanta (disponibil pe DUpPs: W o
licitatic.ro)

Tematien concursului :

Lo Norme s procedurt revlementate de legislatia aplicabily privind activitaen de achisaggi
publica a bunurilor -

o Raspunderea persoanclor cuatibutii de achizitie publica pe parcursyl derular

procedurilor de achizitic a bunurilor mhmlmn;nlc de institutiile publice:

Yoo Constituires garantitlor de p‘n'iui;\‘ eooverificarca documeniclor de o cualificare ale
participanalor Ta procedurile de achiviy ¢ publica. documentele co se INOCMESe cu ovuzi

Intrunirin comisiilor de evaluare a ofert k.lk)l.

-4 Docamentele 1in anciar- contabile utilizate in activitaies de gestiune a bunurilor: circuiiyl

documentelor. responsabilitati. conditii de utilizare.

Redactare text Microsoft Word. Utilizare functii Microsofi |- seel uerul cu tabele, wiliyare
Lactinau mail pentru core spondenta curenta a IBCV 1 imita de competenty trasata.

O NISTEMLUT I f'('H\’()i\'J(. D) ACHIZTT PURBLICT: Intoemirea s alisarea pe
platforma SEAP o yne documentatn de atribuires anunt de mtentic’ anunt de partcipare
Uperarca pe plattorma SEAP - aetor: | VUTORITATEN CONTRAC PANTA - (Manualul este

Hsponibil pe site-ul hitps: “yww c-licitatic.ro)



APROBAT, !
Manager, |
Prof.dr, Grigore Tini¢a

FISA POSTULUI - inspector de specialitate I

Numele :
Prenumele :
Denumirea postului : INSPECTOR DE SPECIALITATE (specialitate economica)
Pozitia in statul de functii : 468
Compartiment : ACHIZITII PUBLICE - CONTRACTARE
Nivelul postului @ EXECUTIE
Cerintele de ocupare a postului :
- pregatire de specialitate © diploma de absolvire invatamant superior de specialitate
economicd,
vechime: 6 ani si 6 luni vechime in specialitate
cunostinte operare calculator © WINDOWS, Microsoft Word, Microsoft Excel,
INTERNET EXPLORER, INFOWORLD, QUTLOOK EXPRESS si alte programe informatice in
functie de reglementarile in vigoare.
- abilitati, calitati, aptitudini necesare : calm, receptivitate, seriozitate, corectituding,
gandire logica;
- atributiile, sarcinile si competentele postului: ENUMERATE IN ANEXA
Relatii de serviciu :
ierarhice
subordonat .  MANAGER, Directorului  Financiar-Contabil, — implicit
Comitetului Director al IBCV
de colaborare .
cu personalul din cadrul tuturor serviciilor st compartimentelor ;

Competenta postulur si limitele de actiune :
raspunde de realizarea calitativa siin ermen a tucrarilor:
- raspunde de respectarca prevedertlor legale i vigoare
Craspunde de intocmivea. circulatia sio pastrarea documentelor specitice tolosite i
procesul de derulare a achizitilor publice:
raspunde de respectarea Tegalitaun:
raspunde de respectarca normelor fegale privind seeretul si confidentalitaea datelos
stainformatiilor:
raspunde de exactitatea datelor furnizate
- respecta normele LS U side protectia muncit in vigoare sioraspunde de aplicarca
AeCSLOEL
- responsabiliatea realizarie sarcintlor de serviciu este data de atributile de serviciu

- respecta Regalamental ntern al unitati (se alla Lesernviciul RUNOS )



respecta Codul de Ttica al unitatii (se afly laserviciul RUNOS):
raspunde de respectarea normelo iienico-sanitare i vigoare (se alla la serviciul
RUNOST):
respecta reglementarile i vigoare privind prevenirea. controlul s combateren
mleetior asociate asistentei medicale spitalicesti:
respeeta programul de lueru stabilit:
Suprasegheaza arhivarea documentelor cucare luereaza, contorm atributiilor
- duce L indeplinire sarcinile stabilite pe cale icrarhica:
S eNecuta oriee sarcinag din partea sefului iors whic sau a comitetului director Care are
lewatura cu domeniul sau de actis Iate
ISEpertectioneaza propriile :u'li\ Hat i concordanta cu cerintele unar management Jde

caliate:
ANTN A

VIRIBUTTL SARCING LUCRARI S] RESPONSABILITA L] DIRECTT

Lo Ilaborcaza programul anual al achiziyitor publice pe baza necesi apor i [HIHIH tilor

identiticate Ta nivelyl stitutied. in functie de fondurile aprobate si de posibili;

atagere a altor fondur:

2o laborecaza documentagia de atribujre sau. in cazul organizarii unui conc urs de solug,

a4 documentatici de coneurs, in 1 colaborare cu serviciile sau compartimentele care
releva necesitatea s vportunitatea achizigicl. in tunctic de compleitaien problemelon
vdre urmeasza s lie rezolvate in contexyl aphearii procedurii de atribuire:
Opereasd moditicin sau completar ulterioare in programul anual al achizigilor. cind
Mt o impune. cu aprobarea conducatorului institugici soavizul directorulug
nanciar-contabil

4 Asivurd demararea procedurilor de achizigii I publice. servicii si lucrari care l-au fost
meredintate:

5o Blaboreaza invitagiile sEUsau anunturile de participare:

6. Asiowd respectarea ol ipelor de destasurare o achizitilor publice conlorm lepislatie;

11 MIROUre:

7. Asigurd incheierea procedurilor in tim 1p optim:

(o]

Indeplineste obligatiile referitoare Ju publicitatca procedurilor de achizitie, asttel cum

suntacestea prevazute in 1.98/2016: ,

9. Flaboreaza notele justilicative in toate situatiile in care procedura de at ribuire propusg
pentraa i aplicata este alta decit licitatia deschisa sau cea resi: msd. cu aprobarey
conducatorului institutici sheu avizal co mpartmentului juridic <j raspunde solidar cu
acestia de Tevalitaiea procedurii de achizitie Propusa pentru aprobare:

L0-Asigurd activitatea de informare §tde publicare privind previtivea sio organizarey

liciagiilor. obicetul acestora, oreanizalorii. termenele. precum si alte informatii care <

edifice respectarea prin cipiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii

publice:



11,

17.

L3.

20,

21

24

25

Urmareste siasigurd respectarca prevederilor legale. Tadestagurarca proceduriion
privind pastrarey conlidentialitayii documentelor de licitagie siasceuritatn acestora:
Asivurd aphcarea s t'nmli/,; rea pmccdurilm' de atribuire. pe baza proceselor verbale s
2 hotardrilor de licitati, prin incheierea contractelor de achizific publica.
Colaborcazd cu sen wnlc s u»mmrlimcn tele de specialitale pentru rezolvared
problemelor legate de procedura de atribuire gipentruum yarirea contractelor incherat,
(derularea acestora ind responsabilitatea celor implicay):
Urméreste sioasigurd respectarea prevedertlor legale. la destasurarca procedurtlor
privind pastrarca confidentialital ti documentelor de licitatic sia seeuritdin aceston:
\siourd constituirea yi pastrarcd dosarului achizitiel. dm ument cu caracter public
Opereaza moditicart sau completdrt ulterioare in programul anual al achizitilor. cand
Stualia o impune. cuaprobarea conduedt orului instituticd si avizul compartimentulul
[inanciar contabil:
Intocmeste si tansmite  catre - Autoritatea Nationala  pentru Reglementarea s

\1<wz1ilo|‘i'/; rea Achizititlor Publice a unul 1'upm‘1 anual privind contractele de atnbuire.

»tormat clectronic, pana L data de 31 martic o hiecdrun an pentru anul precedent:
\\iym;‘l arhivarea documentelor repartizat plmhm stogestionate, contorm actelor
norMative inovgoare.

| anscaza consultari prealabile ale pictei pentru a cvalua structura, aptitudimile s
capacitatea pieiel sipentru ainforma operatorii ceononuet cu privire profectele s
cerintele Tor in materie de achizigii in cazul m care legislatia prevede accasta cernta
Raspunde de pregdtivea st administrarca procedurilor de atribuire inonumele SN
beneliciul qutortdun contractante,

Se ova gl permanent de toate aspectele procedurale in elaborarca proc cdurn de
achizitie publica astlel incat s se asigure respectarca principiilor nediscrimindri,
Gatamentului ceal. recunoasterii reciproce, ranspareniel. proportionalitati. chicienier
utilizarii fondurilor si asumdrii raspunderi.

Avizeaza. dupa consultarea consilierulu juridic. restituirea garantitlor de Partcipare

catre olertantii castigatori si necastigalort.

\re obligatic sa indeplincased cu profesionahin, lotalitate. corcetitudine s
constiineios indatoririle de serviciu ee e m.

Raspunde. potrivil pl\:\ulu'iim‘ lewale. de Turmnizarca coreeta si completd s datefor do
contaet si o mnformatiilor furmizate solicitantilor:

Participad Ta instructajele privind seeuritatea sisanatated in munca, situati de urgenta
o raspunde de msusirea s aphicarea acestor:

Sesizeaza selulut erarhie asupra oriciror probleme pe parcursul deruldri aetvatat

CRespecta normele de sandtate. seeuritate s igiena i munca. normele de prevenire s

stngere a incendiflor, side actiune in caz de urgentd precum si normele de protectic o
mediulur mconjurator:
Respecta normele interne si procedurile de Tueru privitoare la postul s
Respecta preyederile Regulamentulur Intern al unitati sanitarg
llizeaza coreet dotarile postului fard sd isi pund in pericol propria CNISIeNEE s

celorlaly aneajati;



3L Nu instrdineazd mijloace st bunuri apartinand spitalului 1 acordul preadubil al
seltfor werarhiel

32 Pastreasza m bune conditi actele de serviciu:

B meeperca programului de Tuera se prezinia apt pentru ducerea la imdeplinne o
sarcmtlor primite:

34 Anunta imediat setul direet in caz de incapacitate de a se prezenta la locul de munca:

35 Cinoaste s uxs]m:l;k prm_‘cdm'llc e inoceea e priveste predarca-primired
produsclor din gestiune

36 Respectd programul de qu‘u. respectiv 8.00 - 16.00

37 Participd T ore suplimentare i cazuri de urgenti precum s fa solicitarea setului
terarhic

38 I stemterzis consumul de hauturi alcoolice in timpul programulur de Tueru:

Rispunde de mventaral pe care il are in dotare:

A0 N piraseste focul de muned Fard aprobarca manacerului si a selului ierarhic superior:

A1 Indeplineste orice alie sarcini de serviciu primite de La el icrarhici superior

VIERTBE ST RESPONSABILITA T IN CAZUL ABSENTEL UNUL SALARIAT DIN
CADRUT COMPAR TIMENTULULACHIZITHT PUBLICT, CONTRACTARL

b Colaborcaza la continuarea derularii unor proceduri de achizitic o atribuite initial prin
decizie altel persoane din cadrul compartimentului. in cazul in care acest N este

prezent laserviciu. in limita prevederilor legale aplicabile in domeniu,

Director tinanciar contabil. Am Tuat la cunostinta

Nume prenume. semnatlury



